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POVABILO K ODDAJI PONUDBE >Izvajanje storitev urejanja fizitnega arhiva in
pripravo pravilnika o arhiviranju ter notranjih pravik<

Spoitovani,

BIOTEHNISKI CENTER NAKLO, Strahinj 99,4202 Nakto, vabi ponudnike k predloZitvi ponudbe v skladu
z zahtevami in navodili za izdelavo ponudbe na osnovi narodila po evidendnem postopku za predmet narodila
>Izvajanje storitev urejanja fizilnega arhiva in pripravo pravilnika o arhiviranju< za naslednja
razpisana sklopa:
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Izvajanje storitev urejanja fizidnega arhiva in priprava pravilnika o arhiviranju ter
nohanjih pravil

2. Kornisijsko unidenje dokumentanrega gradiva

Ponudnik lahko predloii ponudbo za posamezni sklop, ali oba razpisana sklopa,
Ponudnik mora ponuditi vse razpisane vrste storitev iz posameznega sklopa. Narodnik bo
ponudnika, ki ne bo pomrdil vsch zahtevanih storitev v posameznem sklopu izlodil iz nadaljnje
obravnave ocenjevanja za ta sklop.

Osnovni podatki in zahteve za p pravo ponudbe:
1) Ureianje arhiva in dokumentacjje v fizidni obliki, kar vkljuduje ureditev gradiva po smiselnih €notah, popis
vsega gradiva na lokaciji in opremljanje enot s drtnimi kodami, izlodanje, popis in komisijsko unidenje
dokumentarn€ga gradiva, ki so mu potekli rcki hrambe, izlodarje arhivskega gradiva, za popis in izroditev
pristojnemu arhivu v Kradu, skladno s priporodili Arhiva Republike Slovenije in vsemi zakonskimi
zahtevami.

2) Priprava Pravihika o arhiviranju in Notraniih pravil, ki vkljuduje jasna navodila o ravnanju, hrambi,
odbiranju in unidenju dokumentamega gradiva v Biotehniskem centru Naklo (po enotah in delovnih mestih)
ter priprava N otranj ih pravil, za zajem irr hrambo e-arhiva.

Ponudba mora vsebovati naslednje clcmente:
L Cero za ureditev fizidnega arhiva in fizidne dokumcntacije.
2. Ceno za izdelavo drtnih kod.
3. Ceno za osnutek Pravilnika o arhiviranju in osnutek Notranjih pravil z vsemi pdlogami.
4. Ceno za komisijsko unidcnje dokumentarnega gradiva, ki so mu potekli roki hrambe.

Ponudnik mora za storitev, za katcroje oddal ponudbo priloZiti opis in specifikacijo, kaj je vkljudil v ceno.



Zahtev€/pogoji naroinika, ki jih mor{ izpolnjevati ponudnik (izvajalec):
1. Usposobljcnost strokovnih sodelavcev, za ravnanje z dokumentarnim gradivom.
2. Pridobljen ccrtifikat za infonnacijsko varnost ISO 27001.
3. Pridobljen cetifikat za vodenje kakovosti ISO 9001.
4. Ponudnikje registriran za dejavnost, kije predmet tega narodila in ima za opravljanje te dcjavnosti

vsa predpisana dovoljenja za izvcdbo tega narodila.
5. Ponudnik mora izpolnjevati vse zahteve iz povabila in zahteve, ki so navedene v obrazcu

predraduna za sklop na katerega se ponudnik prijavla, ter upostevati navodila za izpolnjevanje
obmzcev. Ponudnik se z oddajo ponudbe zavezuje k sprejemanju vseh zahtevanih pogojev
narodnika predmetnega naroiila in veljavni zakonodaji.

6. Ponudnik mora razpolagati s potrebnimi dloveikimi in tehnidnimi viri za izvedbo predmetnega
narodila.

7. Ponudnik lahko predmetno naroiilo izvede sam ali pa ga izvede s podizvajalci. V primeru izvedbe
narodila s podizvaialci. mora ponudnik ponudbi oriloziti seznam in kontaktne podatke vseh
podizvajalcev in niihovih zakonitih zastopnikov (obrazec Sr. 4).

8. V ponudbeni ceni so zajcti vsi stroski in morebitni popusti, vkljudno z dostavo na scdez narodnika.
9. Ponudbena cena-ie nesp!9!19qlilla, naknadno narodnik ne bo priznal nobenih stroskov, ki niso zajeti

v ponudbeno ceno.
10. Narodnik lahLa v zvezi s predmetom povabila od ponudnikov zahteva dopolnitve, pojasnila...
11. Rok izvedbe: 31. 10.2023
12. Rok pladilaje 30 dniod datuma izstavitve pravilnega raduna.

Navodila narotnika, ki jih mora izpolnjevati ponudnik:
l. Ponudnik odda ponudbo/predradun na priloZenem obrazcu ali na svojih obmzcih z elementi, ki so

enakovredni priloZenemu obrazcu predraduna,
2. Ponudbeni obrazci rnorajo biti podpisani in iigosani.
3. Ponudniki predlozijo ponudbo v obliki PDF in tudi obrazec pM!!alu!1l v Excelu na e-naslovl

razpisi@ls:laLlqsi .

4. Povabiloje objavljeno na spletni strani BC Naklo: httplhu4ubp.uaklosVo-centru,/javne-objave/
5. Naroinik bo odgovai al na dodatna vpraSanja in pojasnilapo e-poiti:razpisi@bc-naklo.si z oznaabo

zadeve )VPRASANJA( do 6, 7.20]B d;8 ure. Narodnik bo pomembna pojasnila za
ponudnike objavil na spletni strani BC Naklo.

6. Narodnik si pridruzuje pravico spremeniti ali dopolniti dokumenracijo. Spr€membe bodo objavljene
na spletni strani BC Naklo. Povezava http://www.bc-naklo.si/o-centflrjavfle-obiave/

Ponudniki predloiijo ponudbo najkasneje d!][0,?-2023 do 12:00 na elektropski naslov; r.azrisi@bc-
r!'!.1!.!r .

Ponudba naj bo poslana z zaht€vo potrdila o braniu, ozl[aiena z zadevo: NE ODPIRAJ - PONIIDBA
ARHIV.

Pripravili:
Spela Bogataj
Mira Poklukar

PRILOGE:
- Predradun za sklop I - obrazec St. 1

- Predradun za sklop 2 - obtazec St.2
- Obr^zec ponudbaaxhiv obruec 3t. 3
- Obrazec podizvajalci - obrazec 3t. 4 //
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