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POVABILO K ODDAJI PONUDBE »lIzvajanje storitev urejanja fizi¢nega arhiva in
pripravo pravilnika o arhiviranju ter notranjih pravil«

Spostovani,

BIOTEHNISKI CENTER NAKLO, Strahinj 99, 4202 Naklo, vabi ponudnike k predloZitvi ponudbe v skladu
z zahtevami in navodili za izdelavo ponudbe na osnovi naro¢ila po evidenénem postopku za predmet narogila
»Izvajanje storitev urejanja fizi¢nega arhiva in pripravo pravilnika o arhiviranju« za naslednja
razpisana sklopa:

ST. sklopa Ime sklopa
1 Izvajanje storitev urejanja fiziénega arhiva in priprava pravilnika o arhiviranju ter
' notranjih pravil

2. Komisijsko uni¢enje dokumentarnega gradiva

Ponudnik lahko predloZi ponudbo za posamezni sklop, ali oba razpisana sklopa.

Ponudnik mora ponuditi vse razpisane vrste storitev iz posameznega sklopa. Naro¢nik bo
ponudnika, ki ne bo ponudil vseh zahtevanih storitev v posameznem sklopu izlo¢il iz nadaljnje
obravnave ocenjevanja ponudb za ta sklop.

Osnovni podatki in zahteve za pripravo ponudbe:
1) Urejanje arhiva in dokumentacije v fizi¢ni obliki, kar vkljutuje ureditev gradiva po smiselnih enotah, popis

vsega gradiva na lokaciji in opremljanje enot s &rtnimi kodami, izloganje, popis in komisijsko unienje
dokumentarnega gradiva, ki so mu potekli roki hrambe, izlodanje arhivskega gradiva, za popis in izroéitev
pristojnemu arhivu v Kranju, skladno s priporodili Arhiva Republike Slovenije in vsemi zakonskimi
zahtevami.

2) Priprava Pravilnika o arhiviranju in Notranjih pravil, ki vkljuduje jasna navodila o ravnanju, hrambi,
odbiranju in uni¢enju dokumentarnega gradiva v Biotehniskem centru Naklo (po enotah in delovnih mestih)
ter priprava Notranjih pravil, za zajem in hrambo e-arhiva.

Ponudba mora vsebovati naslednje elemente:
1. Ceno za ureditev fizi¢nega arhiva in fizi¢ne dokumentacije.
2. Ceno za izdelavo ¢értnih kod.
3. Ceno za osnutek Pravilnika o arhiviranju in osnutek Notranjih pravil z vsemi prilogami.
4. Ceno za komisijsko unienje dokumentarnega gradiva, ki so mu potekli roki hrambe.

Ponudnik mora za storitev, za katero je oddal ponudbo priloZiti opis in specifikacijo, kaj je vkljugil v ceno.
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Zahteve/pogoji naro¢nika, ki jih mora izpolnjevati ponudnik (izvajalec):

1.

2.
3.
4

8.
9.

Usposobljenost strokovnih sodelavcev, za ravnanje z dokumentarnim gradivom.

Pridobljen certifikat za informacijsko varnost ISO 27001.

Pridobljen certifikat za vodenje kakovosti ISO 9001.

Ponudnik je registriran za dejavnost, ki je predmet tega narogila in ima za opravljanje te dejavnosti
vsa predpisana dovoljenja za izvedbo tega naroéila.

Ponudnik mora izpolnjevati vse zahteve iz povabila in zahteve, ki so navedene v obrazcu
predraduna za sklop na katerega se ponudnik prijavlja, ter upostevati navodila za izpolnjevanje
obrazcev. Ponudnik se z oddajo ponudbe zavezuje k sprejemanju vseh zahtevanih pogojev
naro¢nika predmetnega naro¢ila in veljavni zakonodaji.

Ponudnik mora razpolagati s potrebnimi ¢loveskimi in tehniénimi viri za izvedbo predmetnega
narodila.

Ponudnik lahko predmetno narogilo izvede sam ali pa ga izvede s podizvajalci. V_primeru izvedbe
naro¢ila s podizvajalci, mora ponudnik ponudbi priloZiti seznam in kontaktne podatke vseh
podizvajalcev in njihovih zakonitih zastopnikov (obrazec &t. 4).

V ponudbeni ceni so zajeti vsi strodki in morebitni popusti, vklju¢no z dostavo na sedez naro¢nika.
Ponudbena cena je nespremenljiva, naknadno naroénik ne bo priznal nobenih stroskov, ki niso zajeti
v ponudbeno ceno.

10. Naro¢nik lahko v zvezi s predmetom povabila od ponudnikov zahteva dopolnitve, pojasnila...
11. Rok izvedbe: 31. 10. 2023
12. Rok placila je 30 dni od datuma izstavitve pravilnega ratuna.

Navodila naro¢nika, ki jih mora izpolnjevati ponudnik:

8

2
3

b

Ponudnik odda ponudbo/predradun na prilozenem obrazcu ali na svojih obrazcih z elementi, ki so
enakovredni priloZenemu obrazcu predraduna.

Ponudbeni obrazci morajo biti podpisani in Zigosani.

Ponudniki predloZijo ponudbo v obliki PDF in tudi obrazec predraduna v Excelu na e-naslov:
razpisi@bc-naklo.si .

Povabilo je objavljeno na spletni strani BC Naklo: http://www.bc-naklo.si/o-centru/javne-objave/
Naro¢nik bo odgovarjal na dodatna vprasanja in pojasnila po e-posti: razpisi@bec-naklo.si z ozna¢bo
zadeve »VPRASANJA« do 6. 7. 2023 do 8 ure. Naroénik bo pomembna pojasnila za
ponudnike objavil na spletni strani BC Naklo.

Naro¢nik si pridruzuje pravico spremeniti ali dopolniti dokumentacijo. Spremembe bodo objavljene
na spletni strani BC Naklo. Povezava http://www.bc-naklo.si/o-centru/javne-objave/

Ponudniki predloZijo ponudbo najkasneje do 10. 7. 2023 do 12:00 na elektronski naslov: razpisi@bc-

naklo.si .
Ponudba naj bo poslana z zahtevo potrdila o branju, oznad¢ena z zadevo: NE ODPIRAJ - PONUDBA
ARHIV.

Pripravili: D TOR:

Spela Bogataj d

Mira Poklukar

PRILOGE:

rijan Poga¢nik

Predracun za sklop 1 — obrazec &t. 1
Predracun za sklop 2 — obrazec $t. 2
Obrazec ponudba arhiv — obrazec §t. 3
Obrazec podizvajalci — obrazec §t. 4 N Nax1 O Z
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