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Tiskana oblika v tajnistvu Sole

2. Splosni podatki o organu in informacijah javnega znac¢aja s katerimi razpolaga:

2.a Podatki o organizaciji organa
Kratek opis delovnega

. . Podrocje dela zavoda je doloeno s Sklepom o ustanovitvi javnega vzgojno-
podrocja organa:

izobrazevalnega zavoda, ki ga je sprejela Vlada RS dne 19. junija 2007.
Zavod skladno s sklepom o ustanovitvi opravlja naslednjo javno sluzbo:

— P/85.320 - srednjeSolsko poklicno in strokovno izobraZevanje,
— P/85.310 - srednjeSolsko sploSno izobrazevanije,

— P/85.421 - viSje strokovno izobrazevanje

— R91.011 - dejavnost knjiznic.

BC Naklo lahko opravlja tudi druge dejavnosti, ki so nhamenjene opravljanju
dejavnosti, za katero je zavod ustanovljen oz. jih lahko opravlja z namenom
racionalne rabe znanja in premoZenja, ki ga zavod uporablja v obsegu
dovoljenem z zakoni in drugimi veljavnimi predpisi.

SREDNJA SOLA
Deluje na lokaciji Biotehniski center Naklo, Strahinj 99, 4202 Naklo

Seznam organizacijskih
enot

Ravnateljica: Andreja Ah&in, univ. dipl. pedag., prof. soc.
Tel. 04/ 277 21 19
IzobraZuje naslednje programe:

Srednji strokovni programi (4-letni), poklicno tehniski programi (3+2)
Kmetijstvo

Kmetijsko-podjetniski tehnik (SSI)

Kmetijsko-podjetniski tehnik (PTI)

Zivilstvo in prehrana

Zivilsko-prehranski tehnik (SSI)
Zivilsko-prehranski tehnik (PTI)

Hortikultura



mailto:info@bc-naklo.si
http://www.bc-naklo.si/
http://www.bc-naklo.si/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-strokovni-programi-4-letni/kmetijstvo-ssi/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-strokovni-programi-4-letni/kmetijstvo-pti/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-strokovni-programi-4-letni/zivilstvo-ssi/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-strokovni-programi-4-letni/zivilstvo-pti/

Hortikulturni tehnik (SSI)
Hortikulturni tehnik (PTI)

Naravovarstvo
Naravovarstveni tehnik (SSI)

Srednji poklicni programi (3-letni)

Zivilstvo
mesar / mesarka

pek / pekarka
slasdicar / slaS¢i¢arka

Hortikultura

vrtnar / vrtnarka
cvetliGar / cvetlicarka

Kmetijstvo
gospodar na podezelju

Nizje-poklicni program (2-letni)

V naSem centru se lahko dijaki izobrazujejo v dvoletnem nizje poklicnem
programu

pomocnik v biotehniki in oskrbi

MEDPODJETNISKI IZOBRAZEVALNI CENTER
Deluje na lokaciji: Strahinj 99, 4202 Naklo

Vodja MIC-a: Irena Gril, univ. dipl. inz. Ziv. teh
Tel.: 04/277 21 20

VISJA STROKOVNA SOLA

Deluje na lokaciji Strahinj 99, 4202 Naklo
Ravnatelj: dr. Marijan Pogacnik

Tel.: 04/277 21 12

Vodja vi§je strokovne 3ole: Milena Macek Jerala
Tel.: 04 277 21 06

IzobraZuje Studijski program:

Upravljanje podeZelja in krajine
Naravovarstvo
Hortikultura

SKUPNE SLUZBE

Deluje na lokaciji: Strahinj 99, 4202 Naklo
Vodja Skupnih sluzb: Tatjana Ge¢ dipl. ekon.
Tel.: 04/277 21 37



http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-strokovni-programi-4-letni/hortikultura-ssi/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-strokovni-programi-4-letni/hortikultura-pti/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-strokovni-programi-4-letni/naravovarstvo/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-poklicni-programi-3-letni/mesar/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-poklicni-programi-3-letni/pek/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-poklicni-programi-3-letni/slascicar/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-poklicni-programi-3-letni/vrtnar/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-sola/programi/poklicni-programi/cvetlicar/?L=1
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-poklicni-programi-3-letni/gospodar-na-podezelju/
http://www.bc-naklo.si/visja-sola/studij/programi/upravljanje-podezelja-in-krajine-upk/
http://www.bc-naklo.si/visja-sola/studij/programi/naravovarstvo-nar/
http://www.bc-naklo.si/visja-sola/studij/programi/hortikultura-hor/

2.b Kontakni podatki uradnih oseb, pristojnih za posredovanje informacij

Direktor in ravnatelj VSS: dr. Marijan Pogaénik

Telefon: 04 277 21 12, e-posta:
marijan.pogachik@bc-naklo.si

2.c Organigram centra
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2.d Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov Evropskih skupnosti z
delovnega podrocja organa

Zakonodaja

na podrocgju http://www.mss.gov.si/si/zakonodaja_in_dokumenti/

Solstva in

Sporta je

objavljena Opomba:

na: Pri dostopu do predpisov na spletnih mestih, ki jih objavljajo drZzavni organi RS gre za
informacijo o elektronskem dostopu do spletnih mest in ne odSkodninsko ali kako
drugace ne jam¢imo za vsebino objavljenih besedil.

2.e Seznam predlogov predpisov (preko drzavnega oziroma lokalnega registra
predpisov)

Predlogi Povezava na drzavni register predpisov/
predpisov:

2.f Seznam strateskih, programskih dokumentov po sklopih



mailto:marijan.pogacnik@bc-naklo.si
http://www.mss.gov.si/si/zakonodaja_in_dokumenti/
https://www.dz-rs.si/wps/portal/Home/deloDZ/zakonodaja/vObravnavi/predlogiZakonov/!ut/p/z1/hU7BDoIwFPsarnsPMDi8jYsgJJh4AHcxYOZYAoyM6RK_3nk00diemrZpgUMLfO4eSnZW6bkbvT7z5FIW9SnNQoZ1XoVY5EeGJc1i3EfQ_Atwb-MPMIQDcNVPxF0ngmRD0zSmNA09Ewyj7XufzX1MJXAjbsIIQ-7G3xqsXdZdgAE654jUWo6CrCrAb41BrxbajyAsU_usRMNe_GV4Zg!!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh

= Sklep o ustanovitvi javnega vzgojno-izobrazevalnega zavoda Biotehniski center
Naklo,

= Sklep o spremembah Sklepa o ustanovitvi javnega vzgojno-izobrazevalnega
zavoda Biotehni8ki center Naklo,

= Razvojni nacrt,

= Letni delovni naérti in porocila Sol za Solsko/$tudijsko leto,

= Poslovni in finanéni nacrt, porocilo.

Seznam
strateskih in
programskih
dokumentov:

2.g Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov

Vrste
postopkov,
ki jih vodi
organ:

Zavod vodi postopke skladno s sploSnim upravnim postopkom.

2.h Seznam javnih evidenc s katerimi organ upravlja

e Evidenco prijavljenih kandidatov za vpis (pravna podlaga: Zakon o gimnazijah,

Seznam . . ) N .
Zakon o poklicnem in strokovnem izobrazevaniju).

evidenc:

e Evidenco vpisanih ter evidenco vpisanih po letnikih, oddelkih in skupinah v
redovalnicah (pravna podlaga: Zakon o gimnazijah, Zakon o poklicnem in
strokovnem izobrazevaniju).

e Osebni list, ki se vodi za vsakega dijaka od vpisa do konCanja izobrazevanja
oziroma do izpisa (pravna podlaga: Zakon o gimnazijah, Zakon o poklicnem in
strokovnem izobrazevanju).

e Matino knjigo, ki obsega sploSne podatke o vpisanih, o poteku njihovega
izobrazevanja od vpisa do dokon&anja izobrazevanja oziroma do izpisa (pravna
podlaga: Zakon o gimnazijah, Zakon o poklicnem in strokovnem izobrazevaniju).

e Evidenco podatkov o gibalnih sposobnostih in morfoloskih znadilnostih (pravna
podlaga: Zakon o gimnazijah, Zakon o poklicnem in strokovnem izobraZevanju).

e Zapisnike sej Solske maturitetne komisije (pravna podlaga: Zakon o gimnazijah).

e Zapisnike sej izpitnega odbora za zaklju€ni izpit (pravna podlaga: Zakon o
poklicnem in strokovnem izobraZevanju).

e Zapisnike o maturi (pravna podlaga: Zakon o gimnazijah).

e Zapisniki o zaklju€nih izpitih (pravna podlaga: Zakon o poklicnem in strokovnem
izobraZzevanju).

e Porodilo o maturi (pravna podlaga: Zakon o gimnazijah).

e Porocila o zaklju¢nem izpitu (pravna podlaga: Zakon o poklicnem in strokovnem
izobrazevanju).

e Zapisnike o izpitih, ki obsegajo prijavo k izpitu, potek izpita in dosezeno oceno
(pravna podlaga: Zakon o gimnazijah, Zakon o poklicnem in strokovnem
izobrazevanju).

e Evidenco o dijakih, ki jih obravnava svetovalna sluzba (pravna podlaga: Zakon o
gimnazijah, Zakon o poklicnem in strokovnem izobraZevanju).

e Evidenco odraslih, ki se izobrazujejo, in evidenco odraslih, ki opravljajo izpite
(pravna podlaga: Zakon o gimnazijah, Zakon o poklicnem in strokovnem
izobrazevaniju).




Evidenco o preverjanju in ocenjevanju znanja (pravna podlaga: Zakon o
gimnazijah, Zakon o poklicnem in strokovnem izobrazevanju).

Evidenco izdanih dokumentov o kon€anem izobrazevanju(pravna podlaga: Zakon
o gimnazijah, Zakon o poklicnem in strokovnem izobrazevanju).

Evidenco prijavljenih za vpis in vpisanih Studentov (pravna podlaga: Zakon o
visjem strokovnem izobrazevanju).

Osebni list, ki se vodi za vsakega Studenta od vpisa v $olo do kon€anja Studija

oziroma do izpisa (pravna podlaga: Zakon o vi§jem strokovnem izobrazevanju).
Zapisnik o izpitu, s katerim se evidentira prijava k izpitu, potek izpita in dosezena
ocena (pravna podlaga: Zakon o vi§jem strokovnem izobrazevaniju).

Evidenco izdanih dokumentov o kon€anem S$tudiju (Zakon o viSjem strokovnem
izobrazevanju).

Evidenca o izobraZzevanju odraslih (pravna podlaga: Zakon o izobrazevanju
odraslih).

Evidenca o udelezencih izobrazevanja odraslih, izdanih spri¢evalih in drugih listinah
(pravna podlaga: Zakon o izobrazevanju odraslih).

Evidenca o stroskih dela (pravna podlaga: Zakon o evidencah na podrocju dela in
socialne varnosti).

Evidenca o izrabi delovnega ¢asa (pravna podlaga: Zakon o evidencah na podrocju
dela in socialne varnosti).

Evidenca o usposobljenosti delavcev za varstvo pred pozarom (pravna podlaga:
Zakon o varstvu pred pozarom, Pravilnik o usposabljanju in pooblastilih za izvajanje
ukrepov varstva pred pozarom).

Evidenca podatkov o opravljenem usposabljanju za varno delo in preizkusih
prakti€nega znanja (pravna podlaga: Zakon o varnosti in zdravju pri delu)

Evidenca preventivnih zdravstvenih pregledov delavcev (pravna podlaga: Zakon o
varnosti in zdravju pri delu).

Evidenca o poskodbah pri delu (pravna podlaga: Zakon o varnosti in zdravju pri
delu).

Evidenca javnih naro€il (pravna podlaga: Zakon o javnem narocanju).




Uradni
postopki, ki
jih vodi organ

Zavod vodi postopke skladno s sploSnim upravnim postopkom.

e V/pisni postopek novincev.

e Vpis dijakov iz drugih Sol postopek priznavanja in
¢ vrednotenja izobrazevanja.

Postopki volitev.

Postopek izbire kandidata za zaposlitve.

Postopek napredovanja delavcev 3ole v plaéne razrede in
nazive.

Postopek izrekanja vzgojnih ukrepov.

Obravnave dijakov v Solski svetovalni sluzbi.

Odobritev statusa Sportnika, kulturnika, ...

2.i Najpomembnejsi vsebinski sklopi drugih informacij javhega znacaja

Sklopi
informacij

Seznam vpisanih dijakov, Studentov in udelezencev izobrazevanja odraslih,
hisni red in Solska pravila,

kadrovska evidenca,

evidenca javnih narocil,

druge informacije javnega znacaja so dostopne na spletni strani

centra.

3. Opis na€ina dostopa do drugih informacij javnega znacéaja

Opis
dostopa do
posameznih
sklopov
informacij

4. Seznam na

Informacije javnega znacaja opredeljuje Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja
(ZD1Jz- UPB; Uradni list RS 51/2006, ZDavP-2, 23/14, 50/14, 19/15 — odl. US in
102/15), ki v 4. ¢lenu doloca, da je informacija javnega znacaja tista, ki izvira iz
delovnega podrocja organa, nahaja pa se v obliki dokumenta, zadeve, dosjeja, registra,
evidence ali drugega dokumentarnega gradiva, ki ga je organ izdelal sam, v sodelovanju
z drugim organom, ali pridobil od drugih oseb.

Informacije javnega znacaja so prosto dostopne prosilcem, razen tistih informacij, za
katere organ na podlagi 6. ¢lena ZDIJZ zavrne dostop.

Dostop do informacij javnega znacaja se izvaja po postopku, ki ga dolo¢ajo predpisi:

Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja (ZDIJZ -UPB Uradni list RS
51/2006, ZDavP-2, 23/14, 50/14, 19/15 — odl. US in 102/15),

Uredba o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja (Uradni
list RS 24/2016).

Katalog je dostopen na splethem naslovu MJU.
Dostop do informacij javnega znacaja je zagotovljen preko svetovnega spleta.

Dostop za ljudi s posebnimi potrebami je zagotovljen skladno s 15. &lenom Uredbe o
posredovanju in ponovni uporabi informacij javhega znacaja.

Prosilcu se posredovanje informacij javnega znacaja zara¢una skladno z Uredbo o
posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja (Uradni list RS 24/2016).

Seznam
najpogosteje
zahtevanih
informacij
oziroma
tematskih
sklopov:

pogosteje zahtevanih informacij javhega znacaja
vpisni pogoji
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